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1.- Ahora nos encontramos en la Base Matriz de proyectos, ya con la
Autorizacion por parte del Interlocutor y SECTUR.

solicltar

Hum. Easa Tot. Emp. Aut. # Empresas £ Empresas  Evidenclasz Consultor M

Proyecto FTOCE30 piiny Mombxe ded Proyecha OF N SECTUR “erergr M- qugindice  Registradas  Grupales ""'ﬁ?ﬂﬁ??” Eetadd  pnigments ER Etatuz
v v v v Y|r v v v v v v v v L r v

BROY- . Sace  MODERNIZA-CIUDAD DE MDD o y r . . CIUCAD DE - .
14712015 ™ Matiz MEXICO-2015-53-5p0894 apliza & & 5 Le ? Bk ® e MExico | PR i

Total de 1 rEgEInos. ostranda del (1 3l 1 Buscar Data:

Znow [Bll ¥ | enfriee

2.- Vamos a dar clic en el icono “# Empresas Registradas” en forma de
edificio.
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3.- Ahora estamos en la base matriz de empresas, vamos a dar
clic en el icono “Evidencias por empresa” en forma de hoja con
una grafica de barras.
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4.- Encontramos 12 botones de las sesiones, visitas, entre otros.

Fagrasar
A Empresas

Sesion Plenaria 1

— - — Agragar Obearvacltn o Comantark
Visita Diagnostico

Sesion Plenaria 2

Visita de Seguimiento 1 Agregar Comentaria

Sesion Plenaria 4
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| Sesion Plenaria & |
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| Finalizar/Cerrar |




4.- Damos clic en la “Sesion plenaria 1” tendremos que marcar el
circulo de seleccion de la Asistencia y el recibo de materiales, aqui
mismo cargamos el recibo de materiales, damos clic en Guardar.

A Empresacs

Capturar Sesion Plenariz 1 Ver Info Sesion Plenaria 1

Visita Diagnostico
Fecha de Sesign Plenaria 1

Sesion Plenaria 2

Asistenciz =3 NO
- — Anexar Archivo de Recibo de Materizles Firmado por el Empresario Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado
Visita de Seguimiento 1
¢ Guardar

Sesion Plenaria 4

| Sesion Plenaria 3 | Recibo de Materizles Entregados =3 MO

Sesion Plenaria 5

| Visita de Seguimienta 2 | Agragar Obsarvaclin o Comentarka

|Visila de Evaluacion Final|

| Sesion Flenaria & |

| Evaluacion Cruzada |

| FinalizarCerrar |




5.- En la Visita Diagnodstico solo daremos clic en el circulo de seleccion de Visita de
Diagnostico, capturamos la fecha de la Visita, cargamos el archivo de
calificaciones, asi mismo capturamos las calificaciones y clic en guardar.

Sesion Plenaria 1

Capturar Visita de Diagndstice Ver Info Visita de Diagnéstico
Seszion Plenaria 2 o . . L . .
Por favor margue |z casillz v verifigue que las calificaciones estén correctas.. Una vez capturadas va no pocra
modificaras.
Visita de Diagnostico 51 O MO

Visita de Seguimienio 1

= Fecha de Visita de Diagndstico
Sesion Plenaria 4 . ] . - . . .
Anexar Archive de Calificaciones Seleceionar archive | Ningun archive seleccionade

Sesion Plenaria 5

| Sesion Plenaria 3

| Visita de Seguimienio 2 |
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|Visila de Evaluacion Final|

| Sesion Plenaria 6 |

| Evaluacion Cruzada |
« Guardar

| Finalizar/Cerrar |

Sesion Plenaria 1

| Capturar Sesign Plenariz 2 Ver Info Sesion Plenaria 2
| Visita Diagnostico
./ | =1 NO
60_ En Ia SeSIon | Sesion Plenaria 3

plenaria 2 daremos CIic I Visita de Seguimiento 1
. Sesion Plenaria 4

en el CIrCUIo de | Sesion Plenaria 5

seIeCCién “Si,, y CIic en | Visita de Segquimienio 2 |

|Visila de Evaluacion Final|

guardar. |

| Evaluacion Cruzada |

Agragar Obearvaclon o Comantaria

| " Guardar

Agregar Comentaria

Sesion Plenaria 6 |

| FinalizariCerrar |




7._ En Ia SeSién Sesion Plenaria 1

Capturar Sesidn Plenariz 3 Ver Info Sesidn Plenaria 3
plenaria 3 daremos Visita Diagnéstico
Sesion Plenaria 2 Fecha: sl NO

I Encussta de Satisfaccidn Inicia sI NO

Anescar (ESI) Firmada por el Empresaric | Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado
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Visita de Evaluacion Final|
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calificacion de la Sesn Plnaias |
Evaluacion Cruzada | Agragar Observacion o Comentaria

evaluacion de
satisfaccion inicial,
cargaremos el archivo
y clic en guardar.

Finalizar/Cerrar |

Visits de Seguimiento 1 | Ver Info Visita de Seguimienta 1 80— En Ia ViSita de
) seguimiento 1 daremos

Sesion Plenaria 2

| Sesion Plenaria 1 |

Por faver margue la casilla y despuees indique la fecha.

R — . clic donde dice “SI”,

| Facha

Sesion Plenaria 3

oo d e de S A [SEra] g schvs e capturamos la fecha de
¢ i la visita, cargaremos el

formato y clic en
. guardar.

| Evaluacion Cruzada |

Sesion Plenaria 4

Sesion Plenaria 5

| Vizita de Seguimiento 2 |

|Visila de Evaluacion Final|

| Fimalizar'Cerrar | s




9.- Enla Sesion
plenaria 4 damos clic
en el circulo de
seleccion “Si” y damos
clic en guardar.

Sesion Plenaria 1

Visita Diagnostico

Sesion Plenaria 2

|
Sesion Plenaria 3 |

Sesion Plenaria 4 |

| Visita de Seguimienio 2 |

|
|
| Visita de Seguimiento 1 |
|
|

|\-‘isila de Evaluacion Final|

| Sesion Plenaria 6 |

| Evaluacion Cruzada |

| Finalizar/Cerrar |

Capturar Sesidn Plenariz 5

Sl NO

« Guardar

Agragar Obearvaclin o Comantark

Agregar Comentario

Sesion Plenaria 1

Visita Diagnosfico

Sesion Plenaria 2

Visita de Seguimiento 1

| |
| |
| |
| Sesion Plenaria 3 |
| |
| |
| Sesgion Plenaria 5 |

| Vizita de Seguimiento 2 |

|Visila de Evaluacion Final|

| Sesgion Plenaria 6 |

| Evaluacién Cruzada |

| Finalizar/Cerrar |

Ver Info Sesidn Flenaria 5

Capturar Sesion Plenaria £

Sl NO

« Guardar

Agragar Obearvacion o Comantari

Agregar Comentario

Wer Info Sesidn Plenania 4

10.- Enla Sesion
plenaria 5 damos clic
en el circulo de
seleccion “Si” y damos
clic en guardar.



11.- Enla Visitade
Seguimiento 2
daremos clic donde
dice SI, capturaremos
la fecha de la visita,
cargaremos el
formato y damos clic
en guardar.

Sesion Plenaria 1 Visita de Seguimiento 2 Ver Infe Visita de Seguimiento 2

Visita Diagnosfico

Sesion Plenaria 2 Por favor margue la casilla v después indique |a fecha

Sesion Plenaria 3 Visita d= Seguimiento 2 =1 NO

Visita de Seguimiento 1 Fecha de |z Visita d= Seguimisnto

Reporte de Visita de Seguimients 2 | Ssleccionar archive | Ningln archivo ssleccicnado

« Guardar

Sesion Plenaria 5

Vigita de Evaluacion Final

Agragar Obsarvacion o Camentarka

Sesion Plenaria 6

Evaluacion Cruzada

| Sesion Plenaria 4 |

Finalizar/Cermar

Agregar Comentario

12.- Enla pestana “Visita
de Evaluacion final”
| | Capturar Visita de Evaluadion Final Ver Info Visita de Evaluacian Final damos CIic en el CirCUIo de
| o seleccion “Si”,
| | :_\cr ’E_\\-;c" margue |z czsillz y werifigue que las calificaciones estén correctas.. Una vez capturadas va no podrs Captu ram OS Ia fECha,
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| |
| |
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Sesion Plenaria 1

Visita Diagnastico

Sesion Plenaria 2

Sesion Plenaria 3

Visita de Seguimiento 1

Sesion Plenaria 5

Vizita de Seguimiento 2 Calidad en gual"dar.
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1.25)
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Evaluacion Cruzada ¥ Guardar

Finalizar/Cermrar




Sesion Plenaria 1

13.- Enla pestana
“Sesion plenaria 6”
damos clic en el
circulo de seleccion
de asistencia,
encuesta de
satisfaccion final,
cargamos el archivo (e
de ESF, y | |
seleccionamos la
evaluacion y damos
clic en guardar.

Visita Diagnostico

Sesion Plenaria 2

Visita de Seguimiento 1

Sesion Plenaria 4

| |
| |
| |
| Sesion Plenaria 3 |
| |
| |
| |

Sesion Plenaria 5

| Visita de Seguimiento 2 |

| Evaluacion Cruzada |

| FinalizarfCerrar |

Sesion Plenaria 1

Capturar Sesidn Plenariz 6 Ver Info Sesion Plenaria &

Fecha de Sesidn Plenariz &

Aziztencia 51 NO
Encuesta de Satisfaccidn Final 2l MO
Anexar Archive [ESF) Seleccionar archive | Ningun archivo selzccicnado

Excelente Busng Regular Malo

2} éEn General comeo califica &l Pregrama Mederniza?

b) éCdmo califica el desempera del instructor?

) éCamo califica los materiales recibidos?

d) iCdmo califica las visitas que se hicieron a su empresa?
2] £Como califica instzlaciones y servicios del luger sede?

& Guardar

Agragar Obzarvacien o Comentaria

14.- Sies el caso vy el
. Interlocutor asigno la
Ev. cruzada, enla

Capturar Evaluacién Cruzada Wer Info Evaluacidn Cruzada

Visita Diagnostico _
EEEI FETNE Por fawor marguee las casillas y después indigue la fecha.
Ewaluacién Cruzada 3l NO

Vizita de Seguimiento 1 Fecha de Evaluacion Cruzada (za=a/mm/dd)

s - Consultor que realizd |z Ev. Cruzada Seleccione
Sesion Plenaria 4

Ansxar Archive de Calificaciones

| |
| |
| |
| Sesion Plenaria 3 |
| |
| |
| Sesion Plenaria 5 |

| Vizita de Seguimiento 2 | ik

| visita de Evaluacién Final| {walor X
1.25)
| Sesion Plenaria 6 |
o 0 o o 0
| | Guardar

| Finalizar/Cerrar |

Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccicnade

[walor X
1.25)

pestaia “Evaluacién
cruzada” damos clic en
el circulo de seleccién
“SI”, capturamos la
fecha, seleccionamos el
consultor, cargamos el
archivo y capturamos
las calificaciones y

v

damos clic en guardar.



15.- En la pestana “Finalizar/Cerrar” damos clic en el circulo de seleccion Finalizada o
Desertora segln sea el estatus de la empresa y damos clic en guardar.

Y= e

SESién Plenaria 1 £l ha capiurada iooae bos datos requendios en aEins farmularos de Implementzcitn, ¥ es1d 5EQUID de Que no contiena amares o camblos, Marque |3 SmMpresa coma
FINALIZADA. varifique blen los datos en cada secoldn antes de marcar 13 empresa coma FIMALIZADA. La Plataforma Madamliza hara un caleulo sautamatics da 2

calficaciin final oibtenlda par 3 emprasa, 540 aguellas que obtengan una calfcackin aprobaiora mayar a 30 podran ser Certificadas

Vizita Diagnostico

Sesion Plenaria 2

FINALIZADA. Cemar elapa de Implementadion y calcular calificacion2e.

Vizila de Seguimiento 1

| Sesion Plenaria 3 | DESERTORA. 5 13 emprasa ha abandonasa | Proyecto

— i " GUARDAR
Sesion Plenaria 4
Sesion Plenaria 5
| Vigita de Seguimiento 2 | Agragar Obearvaclsn o Comentark

|'lu'i5iia de Evaluacion Final|

| Sesion Plenaria 6 |

| Evaluacion Cruzada |

Agregar Comentario




Asi concluimos la Guia rapida, esperando sea
de su ayuda, nos vemos pronto con mas
herramientas de apoyo.

Saludos a todas y todos.



